{ Fundacion
§ 2ACTIVOS

Mundo

HOJAS DE VIDA EQUIPO TECNICO, TECNOLOGO O
PROFESIONAL

Q Urbanizacién Refugio del Papagayo, casa 44A,
Carepa, Antioquia.

fundacionfamundo@gmail.com




DATOS PERSONALES

EDAD: 38
CELULAR: 3218457787

E-MAIL: angelaventajask@gmail.com
RESIDENCIA: Apartadd, Antioquia

DOMINIODE
HERRAMIENTAS

Herramientas ofimaticas.
Zeus.

HABILIDADES

Liderazgo

Creativo

Pro-actividad

Iniciativa

Servicio al cliente
Relaciones interpersonales
Comunicacion oral y
escritaAprendo
rapidamente

REFERENCIAS

Denis Henao Bedoya

Coordinadora de Agencia de Empleo
Comfenalco

3013561803
denis.henao@comfenalcoantioquia.com

Maria Femanda kerguelen
Psicologa

3148146899
gerenciavk@gmail.com

ANGELA MARIA
MONSALVE
BOTERO

PERFIL

Administradora financiera, con amplio conocimiento y experiencia en las areas
de contabilidad, finanzas, mercadeo y gestion humana.
Poseo relaciones estratégicas dentro del sector empresarial y habilidades para

relacionarme en los diferentes niveles.

EXPERIENCIALABORAL
COORDINADORA ADMINISTRATIVA G.E.
CONTAPUBLIC SAS 17/09/2019 — 30/06/2022

« Liderar el proceso de contratacién.
» Liderar procesos financieros

8 Velar por la calidad de vida laboral de los colaboradores.

TESORERA | 4 AROS
VENTAJAS KOMPETITIVAS. 18/03/2014 hasta 14/08/2018.

+ Presentacion de informes de liquidez.
+ Causacion de facturas.

+ Operaciones de pago y cobro.

+ Pago de némina.

+ Contratacion.
+ Seguimiento Financiero a proyectos.

FORMACION

ADMINISTRADORA  FINANCIERA
Institucion Universitaria FESU | 2018

TECNOLOGA EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

Universidad Auténoma de las Américas | 2014




HOJA DE VIDA

Hoja de Vida

Noreli Carlosama Mufioz

Datos Person#les

Datos Personales

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:  CC: 1028026013 Apartado

LUGAR DE NACIMIENTO: ApaFrtado - Antioquia.
FECHA DE NACIMIENTO: 11- inarzo de 1996
ESTADO CIVIL: Unién libre
DIRECCION: Barfio Obrero, Apartadé
TELEFONO: Cel.i;31141 13569
CIUDAD: ApaFtado — Antioquia

CORREO ELECTRONICO: noreli-c@hotmail.es
}1




SECUNDARIA:

Estudios RealiTados

Bachiller Académico Institucién Educativa la paz Apartado- Antioquia
I

CURSOS VIRTUALES Y DIPLOMADOS:

-Curso especial en aplicacién de herramlfientas ofiméticas con Microsoft

Excel en el entorno laboral.

-Curso en estrategias de productividad y autogestion.

-Curso especial en identificacién de ideas de negocio y formulacién de

proyectos productivos o plan de negocio.

-Curso de formulacién de proyectos susﬁ:eptibles a ser financiados con

Regalias.

-Diplomado Sistema general de regalias y mecanismos de control social.

-Capacitacion en formulacién de proye tos de CTI para el desarrollo

territorial.

-Curso en accién juvenil y control social

-Curso especial en sensibilizacién en minag antipersonales

FORMACION ACTUAL:

Tecnologia en formulacién de proyectos SENA

Estudiante de dltimo semestre de adminisPFracién de empresas en el

Politécnico Gran Colombiano.




:

PERFIL LABORAL:

Tecnéloga en formulacién de proyectos actualmente cursando ultimo semestre de
i

administracion de empresas y con més de 7 afl s de experiencia en el desempefio de
funciones como disefio y estructura de proycctOf gestion documental, generacion de
documentos técnicos, certificaciones, apoyo administrativo. Ademas, con habilidades
en dominio de herramientas ofimaticas y plaL‘afomxas virtuales organizacionales.
También, con competencias en atencioén al dej‘alle planeacion, trabajo en equipo,
tolerancia a la presion, dinamismo y seguumentcl de normas. Los principales intereses

ocupacionales son en éreas relacionadas a la fon#laci()n y experiencia.

Referencias P&rsonales
Referencias Persqnales
NOMBRE: Aleyda muiioz torres
PROFESION: Ama de casa |
TELEFONO: 3207234285 |
\

NOMBRE: Maira Alejandi"a Galvan
PROFESION: Administradorll financiera
TELEFONO: 3108469983

Referencias i borales
Referencias Labotales
NOMBRE: Whilson Albe | Hoyos Zaiiga
PROFESION: Administrador c‘de empresas
TELEFONO: 3105208051,




Experiencia Laboral

Experiencia Laboral

EMPRESA: Visién Proyectos Tabarwil S.A.S

REPRESENTANTE LEGAL: Wilfredo Tabares Muiioz

NIT: 900.725.212-1

DIRECCION: Barrio Papagayo, Municipio de Carepa,
. Antioquia.

TELEFONO: 3107220240

TIEMPO LABORADO: 8 afios |

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Elaboracién y estructuraciéon de proyecth's, cargue de informacién en los

aplicativos del gobierno nacional, apoyo en el 4rea administrativa,

elaboracién de documentos, cartas, certificados, presentaciones en Power

Point, organizacion de carpetas y archivos fisicos y magnéticos, manejo de

Excel, contestada de llamadas telefénicas; y atencién al cliente.

Anexos adjuntos a la hoja de vida:




